
                                                         关于2011-2012学年第一学期本科生教材
发放工作的通知

各院系：

为了保证新学期教学工作的正常进行，确保学生课前到书，现将本学期教材发放工作安排如下：

一、本学期教材供应安排：
1.08、09、10级本科生教材集中供应时间为8月27日下午-8月29日。 

2.2011级新生教材集中供应时间为：长安校区8月30日—9月1日；太白校区8月31日—9月1日供应（鉴于新生教材供应量大，8月30-9月1日暂停给08、09、10级本科生供应教材）；
9月2—9日长安、太白校区同时给各年级供应教材；
9月12日开始每周一、三、五太白校区供应教材，二、四长安校区供应教材；

9月30日本学期教材供应结束。
3.教材供应时间：

   上午：8：30—12：00   下午：2：00—5：00                                                      
4.教材供应地点：
太白校区：九号教学楼一层；长安校区：七号楼一层（7-116室）
二、请各院系根据开课计划及2011年秋季教材预订单，参照2011年秋季公共课等教材使用说明，认真填写2011年秋季《西北大学教材供应计划表》（如果没有此表可与长安、太白校区教材供应部联系领取），学生报到后，以班级为单位发给学生。

三、各院系要督促08、09级本科生按照上学期预订教材的种类和数量购买和领取教材。请08、09级本科生按上述规定时间，提前将书款统一交给班干部，由班干部持院系填写好的《西北大学教材供应计划表》，以班级为单位集中购买教材。
四、10级本科生以班级为单位，用教材预收结余款直接领取教材，教材预收款余额不足的可直接补交现金领取教材，教材预款没有结余的，可直接用现金购买教材；校发文件公布的校内转专业学生，可用本人教材预收款余额直接领取教材，教材预收款余额不足的直接补现金领取教材，教材预收款没有结余的，本人可直接用现金购买教材。
五、2011级新生按照上述规定时间，先由班干部统一收取学生教材预收款收据，然后凭教材预收款收据（登记完后再退给学生）和院系填写好的《西北大学教材供应计划表》，以班级为单位集中领取教材。（教材价格信息可在南、北校区教材供应部公布栏内查询）
六、教师领用教材，先填写《教材领用单》，院系主管教学工作的副院长（主任）签字，由教务处审批后，持《教材领用单》开学后两周内在南、北校区教材供应部领取，逾期不再办理。
七、按相关规定，我校现实行教材零库存制度，即教材发放工作进行一个月后，剩余教材将全部退回各出版社或书店。因此，请广大师生领取、购买教材及退换残缺教材等，均在开学后一个月内办理，需退换的教材，请勿人为污损。
另外：教材集中供应期间，由于时间紧任务重，可能有误供误发情况，请同学们领到新教材后先不要用钢笔或圆珠笔写名字或做其它标记，如有误供误发，可在一周内拿来调换。
谢谢合作！
教务处
                                             出版社教材供应部 
2011年8月24日


