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1) 依照项目合同中“项目预期成果”要求提供相关佐证材料（如论文、专利、检测报告等）证明项目已达到预期目标可以申请验收。
2) 论文须挂项目资助号（项目编号），原则上论文所挂项目号中不应有相同主管单位其他同级别项目支持。
3) 完成论文中至少有一篇论文的第一作者为项目组成员，其它论文有项目组成员参与完成，且论文的发表（见刊）日期在项目合同期内。
4) 专利发明人需包含项目组成员，受理状态的专利提供《受理通知书》及完成人说明页，且专利的申请日期在项目合同期内。
5) 避免同期验收的其他项目出现成果重复使用的情况。
6) 经费决算表需提供签字、盖章的原件,《验收申请书》中的经费决算表可提供复印件。
7) 《验收申请书》及《验收证书》中的成员与项目合同中成员相比是否发生变化，如变化需提供《人员变更申请》，写明项目组成员变更具体原因，及变更后在项目执行过程中所做的工作，项目负责人本人签字，加盖学校公章。
