西北大学教务处
教字[2010]1号

关于报送2010年度本科学生实习计划的通知

各院系：
按照学校教学工作安排，请各院系根据《西北大学本科教学实习管理办法》（校发[2003]教字34号）文件要求报送本院系2010年度教学实习计划，现将具体工作通知如下：
    1.请各院系教研室按照实习大纲要求，制定详细的实习计划，详实填写实习申报表和实习计划书（见附件）。实习申报表中实习地点的地址要详细填写，如果实习地点是校级实习基地，请详细注明。本表将作为本科学生实习工作安排、检查、经费报销的依据。
2.实习计划书一经确定，必须严格执行，如遇特殊情况需更改实习时间或变动实习地点，需书面说明原因，经院系主管领导签字同意后报教务处备案。
    3.依据备案后的实习计划书，学校今年将对部分院系学生实习情况进行现场检查。
4.请各院系切实加强实习工作，提高实习质量，做好实习申报表、实习计划书、学生实习报告和指导教师实习总结报告等实习相关材料的存档工作，规范实习管理工作。
请各院系务必于2010年1月15日前将报送今年的实习申报表和实习计划书报送至教务处，我们将根据报送的总体情况分配今年的实习经费，对不报送的院系将不安排本年度实习经费。
联系电话：88308184

附件：1.实习申报表

2.实习计划书

                                   教  务  处

                                 2010年1月6日

附件1：

实 习 申 报 表

院系：                                                 学年——    学年第   学期
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教学院长（主任）签字盖章：

附件2：

实 习 计 划 书
院       系：                          

专业（班级）：                          

实 习 名 称：                          

实 习 时 间：                          

	带队教师
	
	职称（职务）
	

	指导教师
	

	学生人数
	
	实习地点（接受单位）
	

	实习预算
（总金额）
	
	

	实习目的、内容、要求：




	实

习

日

历
	实习时间与工作安排：




	经

费

预

算
	项      目
	单价（元）
	总价（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	备注：

指导教师签名：        

	院系意见
	院（系）院长（主任）：       


