附件三：

下载、安装事业统计软件步骤

    一、下载软件

登陆中国教育统计网（http://www.stats.edu.cn/），选择点击“各省的事业统计软件下载地址”；从省市名称“陕西省”项目下下载“全国版客户端安装包”、“全国版统计任务文件”、“陕西学校代码文件”等三个文件，并进行解压缩处理。

安装“高等教育统计信息管理系统”

    注意应在下载、解压缩的同一目录下安装系统，以保系统能读取“统计任务文件”。

1、先安装“全国版客户端安装包”，完成后从桌面点击“数据采集客户端”图标进入系统；再选择“教育统计信息”按钮进入登陆界面，并在“选择单位类型”后选定“学校（机构）”。

2、点击“导入教育机构代码”按钮后，在“学校文件”后面框内点勾“对号”；再选择打开所下载并解压过的“陕西学校代码导出“文件，并进行“导入”、“清空数据”操作。然后重新返回登陆界。
3、在选定“选择单位类型”后面的“学校（机构）”情况下，先点击“教育行政机构”后面的“选择”按钮，进而选取“陕西省”；然后点击“学校（机构）”后面的“选择”按钮，进而选取“西北大学”；最后点击“登陆”进入系统。

2011年10月18日

