
国家级实验教学示范中心年度报告管理系统操作手册 V2018 版

（示范中心管理员）

温馨提示：

1. 示范中心管理员负责所在中心年报提交的管理工作。请及时登录系统完

成数据上报工作。

2. 示范中心管理员在【数据管理】--【2018报告数据录入】栏目中，将工

作报告第二部分数据通过系统录入后，在文件上传部分务必通过“报告上传”

按钮将《国家级实验教学示范中心年度报告》全文（含第一部分文字部分、签

字盖章页）合并成一个 word文档上传，文档大小不超过 20M。

3. 根据教高厅函〔2018〕79 号文件要求，请在【数据管理】--【历史

数据审核】栏目中，对 2018年以前报送的数据进行认真核对，及时修正错

误数据。

4. 为了促进国家级实验教学示范中心的可持续发展，需要进行相关问卷调

查，请您先登录左侧导航“问卷调查”栏目，组织相关人员完成相关问卷调查

工作！ 其中：示范中心管理人员与教师填写 5份，示范中心学生（本科生、研

究生）填写 10份。

5. 网络填报截止时间为 2019年 1月 21日。

6.在填报中如有任何问题，请及时和我们进行反馈，我们将及时提供帮助和

服务。



一、登录网址及账户

在浏览器中输入网址（http://222.27.186.55/sfzx/）进入国家级实验教学示范

中心年度报告管理系统主页，输入用户名、密码、验证码后登录。

推荐使用谷歌浏览器，如果使用 360浏览器，请将浏览器模式调整为极速模式，

如下图：

首次登录成功后，需要填写管理员的名称和联系电话



二、系统操作及注意事项

职责：填报本示范中心年度报告并完成提交。

注意事项：

①可增加多条的数据在暂存时，应保证第一个字段的填写才能被存储。

例如：【面向所在学校专业及学生情况】为多条可增加类型的数据，第一个字段为【专

业名称】，所以【专业名称】必须填写才能保证该条数据被保存。

②所有数据都不需要填写单位。

例如：建筑面积（m²）：2150.6

③数值类型都为阿拉伯数字。

例如：（1）设备总值（万元）：1255.7；（2）设备台数：156

④出生年份为四位阿拉伯数字。

例如：出生年份：1773

⑤起止时间格式为 6位起始时间-6位截止时间。

例如：201606-201708

⑥提交时必须将所有数据填写。数值类型数据没有则填写 0；其他类型数据

没有则填 无。

⑦录入完第二部分数据部分后，通过“报告上传”按钮将《国家级实验教

学示范中心年度报告》全文（含第一部分文字部分、签字盖章页）合并成一个

word文档上传，文档大小不超过 20M。

1. 点击左侧菜单栏【数据管理】，展开后点击【报告数据录入】。

2. 点击【信息录入】按钮，录入数据，系统会根据问卷填写情况和 16/17

数据补交情况进行校验：

①：示范中心管理人员与示范中心教师答卷数不足 5份

②：示范中心学生答卷数不足 10份

③：请先完成 2016年度示范中心数据补填

④：请先完成 2017年度示范中心数据补填

3. 确认【统计年份】为填报数据年份。如填报 2018年 1月 1日-12月 31日，

【统计年份】应为【2018】。

如下图所示：



4. 进入信息录入页面，右上方共有三个可操作按钮

①【确认提交】：填写好全部数据，确认没有问题后点击此按钮提交数据，

等待学校与省级教育管理部门审核。

②【暂存数据】：未填写完全部数据或有不确定信息待修改时，点击此按钮

暂存数据，后续可继续填写、修改。

③【返回】：放弃继续填写数据时点击此按钮，可返回列表页。若想保存页

面上已填写的数据时应先点击【暂存数据】。

如下图所示：

5.报告上传

录入完第二部分数据部分后，请将《国家级实验教学示范中心年度报告》

全文（含第一部分文字部分、签字盖章页）合并成一个 word文档上传，文档大

小不超过 20M。

5. 数据录入后将返回列表页，针对数据可进行四种操作：

①【搜索】：按统计年份查询录入的数据。



②【查看详情】：查看录入的数据信息。

③【修改】：修改或继续填写数据信息，仅在【暂存数据】时显示。

④【删除】：删除此条数据，也可多选点击批量删除。

如下图所示：

6. 点击左侧菜单【历史审核】，

①：系统没有显示本单位 2016 年和 2017 年历史数据的，请点击【信息录入】按钮补

充录入 2016 年和 2017 年度相应数据。

数据填写完成后。点击【确认提交】，完成该年度数据补填



②：如果 16/17 数据已经存在，点击【查看统计表】，查看数据是否有误，检查后点击【确

认提交】，完成该年度数据补填。

7. 点击左侧菜单【示范中心数据统计汇总】，进入列表后点击【查看统计表】，

可查看统计数据。

如下图所示：



8. 问卷调查，点击左侧菜单【问卷链接地址】，复制问卷链接地址，发送给

相关填写人员进行填写。

9. 点击右上角登录名称，展开后点击【修改密码】或点击左侧菜单【修改

密码】，可弹出密码修改窗口。

如下图所示：

点击【获取短信验证码】，验证码会以短信形式发送到当前管理员绑定的手机号



10. 点击左侧菜单【修改手机号】，可对手机号进行修改
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