
关于核算2018年度本科教学工作量的通知

各院、系、部、所：
根据学校2018年工作安排，即日起对2018年度全年本科教学工作量进行核算。现将有关事项通知如下：
一、核算依据

1.从2013年开始，学校本科教学工作量核算按照《西北大学本科教学工作量计算办法（试行）》（西大教[2013]41号）（附件1）执行，请根据本办法认真核算2018年度两个学期的本科教学工作量。
2.本科教学工作量核算必须以《西北大学本科专业人才培养方案》和各学期开课计划为依据，所涉及的专业、课程、课时与学分不得随意更改。因特殊情况与人才培养方案不一致的内容，须单位报送具体情况说明。
3.各单位分两个学期分别统计本科教学工作量，时间段为：2017-2018学年第二学期 (即2018年2月至2018年7月)；2018-2019学年第一学期（2018年9月至2019年1月）。
二、核算说明
1.本科教学工作量核算以教师个人为基础，由各单位统一组织教师填写并报送材料。

2.核算内容包括四个部分：（1）课程教学；（２）教改与教学平台建设；（３）实验教学、设计类课程教学与实践教学；（４）其他本科教学。
3.教师依据“西大教[2013]41号文件”填写 《西北大学2018年度本科教学工作量核算表》，详见附件2。
（1）本科教学工作若为多个教师共同完成，教师填写个人工作量核算表时，须注明教学团队内所有成员姓名和工作量分配百分比情况；教师在核算个人工作量时，只须填写个人承担教学任务的工作量。

（2）参照《西北大学本科教学工作量计算公式说明》（附件3），在本科教学工作量核算表中“计算公式”一栏，须代入数值列出计算公式全部内容。
（3）“备注”栏内须详细填写合班与分班、开新课与新开课、特色教学等情况，以便学校核查。

（4）指导本科生创新创业训练计划项目取得研究成果的教师，须提供论文、专利成果等照片或PDF扫描件的电子版材料。
4.各单位在教师个人核算的基础上，统一审核并填写《西北大学2018年本科教学工作量汇总表》，详见附件４。
5.生命科学学院和地质学系不参加本次工作量核算。
三、工作要求
1.此项工作涉及教师年终本科教学津贴分配，请各单位高度重视此项工作，成立本单位教学工作量核算工作领导小组，并依据“西大教[2013]41号文件”制定本单位教学工作量计算工作实施细则；同时，成立本单位教学工作量核算工作小组，负责解释和指导教师填写《西北大学2018年度本科教学工作量核算表》，并做好审核工作，确保教学工作量的真实性和准确性。

2.本科教学工作量核算工作坚持公开、公正、公平的原则，学校将对各单位核算工作领导小组与工作小组名单、本单位教学工作量核算工作实施细则、本科教学工作量核算结果等材料进行网上公示，欢迎广大师生监督。对本科教学工作量核算过程中弄虚作假、计算不实等情况，学校将给予严肃处理。
3.材料报送

（1）12月12日前，各单位将教学工作量核算工作领导小组、工作小组名单、本单位教学工作量核算工作实施细则，加盖单位公章后报送教务处办公室备案，电话：88308396。
（2）12月21日前，纸质版材料：各单位分两个学期打印汇总表，汇总表须经各单位教学工作负责人签字，并加盖单位公章后报送至长安校区教务处办公室。
电子版材料：①两个学期的汇总表电子版； ②教师的核算表等材料电子版，须以教师姓名建立文件夹，每个教师的文件夹内包括工作量核算表、指导创新创业项目发表的论文或专利成果等材料的电子版。以上材料的电子版须以院系为单位打包发送至电子邮箱：jwchzh@nwu.edu.cn。
4.填表时如有问题，请与教务处对应业务咨询电话联系，具体如下：
1.倪小勇（88308182），负责课程教学、教改与教学平台建设。
2.程婉（88308184），负责实验教学、设计类课程教学与实践教学、其他本科教学部分。
3.李学骞（88308892），负责教学事故等。
4.郑战伟（88302207），负责招生数据有关内容。
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