陕西省教育厅科研计划项目
结题系统
操 
作 
手 
册
说明：

陕西省教育厅项目申报与管理系统经过几年的运行，取得了可喜的成果，为了更进一步实现项目的整个过程的信息管理的要求，今年继续将项目的结题信息进行系统管理，全面的提升教育厅项目管理水平、创新能力和效益。

我们实施结题系统上线，是适应发展的需要，由于刚开始运行，系统中还有许多我们未知的东西，再由于习惯问题，可能使用过程中会有许多不便之处，还请各位操作者谅解。如使用时发现系统的问题，请与我们联系。

联系电话：87338696

技术支持：87669498
陕西省教育厅科技处
1.系统登陆
用户在网页浏览器地址栏中输入http://mis.xauatst.com/report打开如图一所示登陆界面，输入自己的账号密码以及系统自动生成的验证码进入系统。

校级管理员登陆系统后，首先下载本校的未结题项目，项目人员登陆系统后即可对自己所承担的项目进行结题操作。
注：项目负责人结题账号的获得：详细咨询本校的科研管理人员。
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图一

校级管理人员登陆系统后，出现如图二所示的界面：
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图二
2.立项下载 
学校管理员登录系统后，左边窗口中显示项目结题的树形目录（如图三所示）：
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图三
点击左边窗口中的“立项下载”节点，在右边窗口中打开的页面上可下载教育厅立项的且未结题的项目，图四为下载立项界面的部分页面：
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图四
1） 点击页面中的申报年度下拉框[image: image5.png]IR ©




，可以选择要下载该年度立项的项目，例如选择申报立项年度为2010年的项目。
2） 列表中就会显示年度为2010年的教育厅立项项目。
3） 点击按钮[image: image6.png]


，就可以下载申报年度为2010年的立项项目。
4） 下载之后本年度的项目下载立项按钮就会置不可用状态[image: image7.png]


，已经下载过的项目不能重复下载。
3.结题申报
学校管理员下载教育厅立项项目登陆系统后，左边树结构出现如图五所示的页面，科研人员登陆系统后，左边树结构出现如图六所示的页面，左边窗口中显示结题管理的树形目录：
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图五
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图六
点击左边窗口中的“结题申报”节点，在右边窗口中打开的页面上可以进行结题操作，图七为结题界面的部分页面：
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图七
3.1填写结题信息

图七界面中的查询条件中输入要结题项目信息，点击查询按钮，在列表中会显示所要结题的项目信息，点击“申请结题”，打开添加结题信息界面，图八为填写结题信息界面的部分页面：
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图八
其中红色的*表示该处为必输项
1) 点击页面中的[image: image13.bmp]按钮，可以选择日期，例如：
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图九
2) 点击页面中的[image: image15.png][€:3.7]




按钮，可添加相应子信息。

例如：点击“项目研究成果目录”后的“新增”按钮，出现如图十所示的界面，打开“项目研究成果”页面（如下图所示），点击“保存”按钮，可对填写的项目研究成果进行保存，点击“重置”按钮可清空页面中的信息。其中红色的*表示该处为必输项。

[image: image16.png]BEARRAR

BARRRE





图十
项目研究成果保存成功后，页面弹出对话框，如图十一所示，询问用户是否继续添加信息，点击“确定”，则将页面置为初始状态，用户可继续添加信息，若点击“取消”，则关闭信息添加页面，返回到结题信息填写页面。
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图十一
添加成功的信息会在结题信息页面中显示，如图十二所示：
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图十二
若要修改所填写的信息，可在结题信息页面中点击相应记录的“编辑”或“删除”，如图十二中的红色椭圆圈处所示。

3) 保存已填写的结题信息

点击结题信息填写页面下方的“保存”按钮，可保存已填写好的结题信息。结题信息保存成功后，系统会给出如图十三的提示：
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图十三
结题信息添加成功后，若结题信息未填写完整，保存后可继续在本页面中对该结题信息进行编辑。

3.2查看、修改结题信息
在左边窗口的树形目录中点击“结题申报”节点，打开该用户填写的结题信息列表，如图十四所示，可以在结题记录中的操作列下图红色方格内点击“查看结题”按钮，打开结题信息查看页面，在该页面中可查看填写的结题信息。
可以在结题记录中的操作列下图红色方格内点击“编辑结题”按钮，打开结题信息编辑页面，在该页面中可对结题信息继续进行编辑。
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图十四
在图十四的列表中的操作列：
若只有申请结题按钮，说明该项目还未填写结题信息。
若编辑结题、查看结题按钮都显示，说明已经填写了结题信息但未经过审核或审核未通过，其编辑结题、查看结题按钮都显示，用户可对该项目的结题信息进行编辑、查看操作。
只有查看按钮，说明结题已审核通过。
3.3结题审核
科研人员填写完结题信息后，由院系管理员、校级管理员登陆系统进行结题审核，院系管理员、学校管理员登录系统后，左边窗口中显示项目结题的树形目录，点击左边窗口中的“结题申报”节点，在右边窗口中打开的结题列表页面，出现如图十五所示的页面。
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图十五
1) 批量审核：
在序号前的选择小框中选择要审核的结题信息，可以选择多条，点击审核通过/不通过按钮（上图红色方框内），进行批量审核。
2) 单条审核：
点击“查看结题”按钮，进入查看结题信息页面，查看完后在页面的最下方点击“审核”按钮，完成此条结题信息的审核。
注：院系管理员审核通过后，审核状态为：机构通过；


院系管理员审核未通过，审核状态为：机构未通过；

校级管理员审核通过后，审核状态为：学校通过；

校级管理员审核未通过，审核状态为： 学校未通过；

   以上四个审核操作教育厅状态都为：立项。
只有审核状态为学校通过时才能提交结题信息到教育厅；

教育厅审核通过后，审核状态为教育厅审核通过，教育厅状态为：通过结题；

教育厅审核未通过，审核状态为教育厅审核未通过，教育厅状态为：未通过。
3.4申请结题（提交结题信息到教育厅）
结题信息通过学校管理员审核通过的项目才可以提交结题信息到教育厅。学校管理员登录系统后，左边窗口中显示项目结题的树形目录，点击左边窗口中的“结题申报”节点，在右边窗口中打开的结题列表页面，出现如图十六所示的页面。
[image: image22.png]MESBERTIR

L | mAREA: [ ] [y

BRTERRS WAZHER: | |2000% v
Daix [wiza [Fme | [ #
% E mame WAEH manms FHERS mwan wmen ome wwxs L% MRESN agps
[ gwmmm@imm . .
O ¢ owme ESMORTEESER g o 000 Dioie BEAERES oo
O 5 oomoos FLEWFRIAMESE g oo WEES M gpay  YETE SIS
[0 ¢ oomese FEMRKESREGRANR 5T sowo  MOOT BT ggag  UEEE BTES
O 5 oumars ZESHTTRBNERL gy Loy AOT0 MOOT g
O & oo Sk EREMRETR gy 200 DO AL i oz
O 7 oumos FEREAFHIRAEE gy 2oop RO HEIE g = )

EEEEEE—— S E—




图十六
选择要提交的项目，点击提交按钮（如上图红色方框内按钮）后，系统弹出如图十七所示的信息：
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图十七
已提交结题信息到教育厅项目管理系统中。
当教育厅审核通过结题信息后，高校管理员再进入高校系统时，审核状态为：教育厅审核通过，教育厅审核状态：通过结题。
教育厅审核未通过时，审核状态为教育厅审核未通过，教育厅状态为：未通过，此时可以进行编辑结题信息，之后提交审核。
3.5如何查看项目总结报告
用户如何将自己填写过的结题信息转化为word文档呢？
首先，用户登录系统，在结题申报列表中，点击记录后面的项目总结报告，如图十八所示：
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图十八
生成word文档后，系统会弹出一个文件下载对话框，如图十九所示：
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图十九
只需要执行保存操作即可。
4.人员导出（获取人员账号信息）

学校管理员登录系统后，左边窗口中显示项目结题的树形目录，点击左边窗口中的“人员导出”节点，系统会弹出一个文件下载对话框，如图二十所示：
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图二十
只需要执行保存操作即可，下载的文件中包括本校人员信息：姓名、登陆账号、密码。学校管理员可分发待结题项目的项目负责人其账号，密码，供其登陆系统进行结题使用。
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